自考秘书专业(本科)

管理系统中的计算机应用上机考核程序单

 (2008年7月9日—7月10日)

	时      间
	活    动    内    容
	地      点
	说      明

	7月8日

全    天
	①交    费
	学生食堂
	     须出示本人身份证、准考证和7门以上单科合格证。

	
	②凭交费收据报到

领取程序单和考核成绩记录卡
	中国诗学中心（老行政楼一楼）
	     要求寄发成绩单的考生, 填写挂号信信封, 并交5元挂号邮寄费。

	7月9日

下午

15：00—17：30
	《管理系统中的计算机应用》上机操作辅导
	田家炳楼8508教室
	凭准考证和考核成绩记录卡准时进入课堂。

	7月10

下午

15：00—17：30
	正式上机考核
	田家炳楼8508教室
	凭本人身份证、准考证和成绩记录卡提前20分钟进入考场。


考生须知：

1.按报到顺序编发计算机上机考核的考场座位号。

2.凭“考核成绩记录卡”进机房参加理论和操作辅导课。

3.正式考核时,请按座位号顺序在指定机台就座,并将“考核成绩记录卡”和本人身份证、准考证同时放在桌上,以便监考人员核对。

4.为维护自学考试良好声誉,严禁任何形式的考核舞弊行为。如果发现有请人代考、替人代考等舞弊行为者,一经发现,按省自考办有关规定严肃处理。

5.考核成绩将在半个月内由省自考办打印正式的实践性环节考核成绩单。考生如需要将成绩单寄给本人,请在领取考核成绩记录卡时向经办人员说明,由自己在挂号信封面填写寄达的详细地址和本人姓名,并交挂号邮寄费5元。本市考生可以在10月20日后到文学院办公室领取成绩单。(联系电话--5910508)

自考秘书专业(专科)

办公自动化原理及应用上机考核程序单

(2008年7月9日— 7月10日)

	时      间
	活    动    内    容
	地      点
	说      明

	7月8日

全    天
	①交    费
	学生食堂
	     须出示本人身份证、准考证和7门以上单科合格证。

	
	②凭交费收据报到

领取程序单和考核成绩记录卡
	中国诗学中心

（老行政楼一楼）
	     要求寄发成绩单的考生, 填写挂号信信封, 并交5元挂号邮寄费。

	7月9日

上午

8：30—11：00
	《办公自动化原理及应用》上机操作辅导
	田家炳楼8508教室
	凭准考证和考核成绩记录卡准时进入课堂。

	7月10日

上午

8：30—11：00

（分批考核）
	正式上机考核
	田家炳楼8508教室
	        凭本人身份证、准考证和成绩记录卡提前20分钟进入考场。


考生须知：

考生须知：

1.按报到顺序编发计算机上机考核的考场座位号。

2.凭“考核成绩记录卡”进机房参加理论和操作辅导课。

3.正式考核时,请按座位号顺序在指定机台就座,并将“考核成绩记录卡”和本人身份证、准考证同时放在桌上,以便监考人员核对。

4.为维护自学考试良好声誉,严禁任何形式的考核舞弊行为。如果发现有请人代考、替人代考等舞弊行为者,一经发现,按省自考办有关规定严肃处理。

5.考核成绩将在半个月内由省自考办打印正式的实践性环节考核成绩单。考生如需要将成绩单寄给本人,请在报到时向经办人员说明,由自己在挂号信封面填写寄达的详细地址和本人姓名,并交挂号邮寄费5元。助学单位组织多人集体参加考核的,由有关负责人联系寄发成绩单办法；本市考生,可以在10月20日后到文学院办公室领取成绩单。(联系电话--5910508)

自考秘书专业(专科)

办公自动化上机考核成绩记录卡

                                                                序号：____________

	姓        名
	
	性别
	
	准考证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	交费收

据编号
	

	通信地址
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	考核时间
	2008年7月10日


	考核地点
	田家炳楼8508教室

	考核成绩
	
	评分教师

(签名)
	①                                          ②


说    明：

1.前4行请用正楷字填写,凡因填错导致成绩单无效或不能寄达者,由填表人自己负责。

2.考核时须将此卡连同本人身份证、准考证一起放在考桌上,以便监考老师核对。

3.考核完毕离开考场时,请将此卡放在键盘上,由评分教师当场打分。此卡将作为打印正式“实践性环节考核成绩单”的原始依据,考生不得带出考场,否则视为缺考。

自考秘书专业(本科)

管理系统中的计算机应用考核成绩记录卡

                                                                序号：____________

	姓        名
	
	性别
	
	准考证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	交费收

据编号
	

	通信地址
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	考核时间
	2008年7月10日


	考核地点
	田家炳楼8508教室

	考核成绩
	
	评分教师

(签名)
	①                                          ②


说    明：

1.前4行请用正楷字填写,凡因填错导致成绩单无效或不能寄达者,由填表人自己负责。

2.考核时须将此卡连同本人身份证、准考证一起放在考桌上,以便监考老师核对。

3.考核完毕离开考场时,请将此卡放在键盘上,由评分教师当场打分。此卡将作为打印正式“实践性环节考核成绩单”的原始依据,考生不得带出考场,否则视为缺考。

