件：
安徽师范大学本科毕业论文（设计）指导过程记录表
	题　　目
	

	学生姓名
	
	准考证号
	
	指导教师
	

	学    院
	文学院
	专    业
	
	职　　称
	

	
指导内容

记录一

	网络指导
1、 下达毕业论文写作任务，进行初步选题指导，要求论文选题要将专业与现实相结合，依据学生兴趣提供选题的方向性建议。
2、 简要说明毕业论文要求与撰写规范，提供范文示例和讲解。
3、 规划论文写作大致时间进度，提醒学生着手搜集文献资料。
年   月   日

	
指导内容

记录二

	指导选题
1、了解学生文献阅读情况与研究意向，帮助学生确定论文选题，并进行研究的可行性分析，一起探讨、明确研究方向和意义。
2、结合学生各自选题指导论文写作方法，推荐相关文献以供参考。
3、要求学生大量阅读文献期刊，梳理写作思路，拟定论文大纲。
年  月  日

	
指导内容

记录三

	
指导开题报告
1、对学生拟定的论文大纲框架进行指导调整，纠正逻辑不合理的地方，对研究问题进行再次聚焦。
2、集中指导开题报告的撰写，告知各项内容填写要求和规范。
 年  月  日

	
指导内容

记录四

	
对初稿进行审阅，做好文章批注，向学生反馈修改意见。主要关注文章大框架是否合理、逻辑是否清晰，针对基本的格式问题提出更正要求。

 年  月  日

	
指导内容

记录五

	对修改稿进行审阅，针对文章章节内容提出优化建议，并为学生提供相关可阅读参考文献辅助这一部分的研究参考。


 年  月  日

	
指导内容

记录六
	确定论文终稿，指导学生上传相关材料，对材料内容进行修改及确定。

 年  月  日


注：指导内容和记录的次数可根据实际情况决定，表格填写不下的内容以及其他材料可另附纸。
